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BIRZU ,,AUSROS“ PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy ,,Ausros” pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja pradinio ir pagrindinio ugdymo, neformaliojo vaiky Svietimo programy,
mokymo namie, mokytojo dienyno ir kity dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrin-
du, priezitiros, i§spausdinimo, archyvavimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka bei atsakin-
gy asmeny funkcijas.

2. E-dienyno nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir
sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr.170 ,,Dél §vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrin-
du tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo patvirtintu ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasu® ir tvarkos apraso priedu ,,Elektroninio dienyno, veikiancio in-
formaciniy sistemy pagrindu, diegimo rekomendacijos®, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvar-
kos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*®.

3. Dienynas e-dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Nuostatais vadovaujasi ir e-dienynu naudojasi visi mokyklos bendruomenés nariai, turin-
tys jiems suteiktg vartotojo vardg ir slaptazodj (mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai, admini-
stracijos darbuotojai, visuomenés sveikatos prieziliros specialistas, vykdantis sveikatos priezitira
mokykloje, bibliotekos vedéja, neformaliojo vaiky Svietimo bureliy vadovai, mokiniai, mokiniy
tévai (glob¢jai, riipintojai)).

5. Programinés jrangos reikalavimai TAMO dienyno naudojimui: kompiuteris, planSetinis
kompiuteris, iSmanusis telefonas su jdiegta interneto narSykle (tiekéjo rekomenduota ziniatinklio
narSyklé Google Chrome).

6. Mokyklos ir e-dienyno paslaugos teikéjo sutartyje aptarti duomeny valdytojo ir tvarkytojo
Jsipareigojimai, asmens duomeny naudojimo tikslai, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, tvarka,
sistemos modulio ,,Mokiniy registras* funkcijy apra§ymas ir teikiamy duomeny apimtis.

7. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

7.1. Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — tai specializuota informaciné sistema, skir-
ta mokymo jstaigoms. E-dienynas tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir komuni-
kacines technologijas.

7.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — pasibaigus ugdymo
procesui klasiy vadovy e-dienyno duomeny pagrindu atspausdinty, patikrinty ir paraSu patvirtinty
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla.

7.3. Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

7.4. Mokiniy ugdymo namie apskaita tvarkoma e-dienyne. Mokymosi sanatorijoje ir ligoni-
nése rezultaty ataskaitos saugomos mokiniy asmens bylose, pasiekimy jvertinimai perkeliami | e-

dienyna.



7.5. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perke-
vaujasi nuo 2018 m. geguzés 25 d. tiesiogiai tatkomu 2016 m. BalandZzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamentu (ES)2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Birzy ,,Ausros* pagrindinés mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis
bei kitais teisés aktais.
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8. Mokykloje naudojamas elektroninis dienynas TAMO. Tiekejas — UAB ,,Tavo mokykla®.

9. Mokyklos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pag-
rindu dienyno sudaryma, jo spausdinimg, perkélima i skaitmenines laikmenas, jy saugojima.

10. E-dienyno priezitirg vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal kuruojamas sritis,
administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius (tvarkytojas).

11. E-dienyno techninés jrangos priezitira vykdo kompiuteriy priezitiros specialistas.

12. E-dienyna stebéti turi teise:

12.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, socialinis pedagogas, logopedas,
spec. pedagogas — visus e- dienynus, nuolat;

12.2. klasés vadovas — vadovaujamosios klasés mokiniy e-dienynus, nuolat;

12.3. mokomojo dalyko, neformaliojo vaiky Svietimo biireliy vadovai — klasés, grupés e-
dienynus, nuolat;

12.4. mokinio tévai (globéjai, ripintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna, nuolat;

12.5. mokinys — savo e-dienyng, nuolat;

12.6. mokykla inspektuojantys asmenys —Visus e-dienynus atskiru nurodymu (pavedimu),
sudering su mokyklos direktoriumi.

13. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

13.1. bendradarbiaudami su mokyklos e-dienyno administratoriumi numatytais terminais
teikia reikalingg su e-dienyno duomeny tvarkymu bei valdymu susijusig informacija, analizuoja
e- dienyno skyriy pildymo punktualumg, duomeny tiksluma, duomeny keitimg ir e-dienyno vidaus
zinutémis teikia informacijg visiems dienyno naudotojams;

13.2. ikirugséjo 15 d. sudaro nuolatinius pamoky, neformalaus vaiky Svietimo tvarkarascius,
teikia mokyklos direktoriui tvirtinti ir perduoda e-dienyno administratoriui;

13.3. nuolat kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai ir kiti e-dienyno vartotojai laikosi tei-
sés akty ir mokykloje priimty susitarimy dél e-dienyno pildymo: tévy (globéjy, riipintojy) Svietimo
ir informavimo, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo,
vykdymo ir informacijos skelbimo, klasiy vadovy veiklos fiksavimo;

13.4. analizuoja e-dienyne mokytojy pateikiamg informacija apie kontrolinius darbus;

13.5. vykdo mokiniy, mokomy namie, dalyky mokytojy e-dienyno pildymo prieziiira;

13.6. vykdo pavaduojanciy mokytojy e-dienyno pildymo priezitira;

13.7. vykdo neformaliojo vaiky Svietimo mokytojy/buireliy vadovy e-dienyno prieziiirg;

13.8. gave mokytojy pateiktus Duomeny keitimo (klaidos taisymo) aktus, juos patikrina ir
perduoda raStvedziui kartu saugoti su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*;

13.9. jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui paskirti papildomi darbai, patikrina moky-
mosi pasiekimus pagal ,,Pasiekimy gerinimo planus®, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo
jvertinimus (ir po pakartotinés sesijos), uztikrina, kad tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné* buity atspausdinta per 10 kalendoriniy darbo dieny nuo reikalavimy dél kélimo
1 aukstesng¢ klas¢ ar ugdymo programai (jos daliai) baigti, ivykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy
mokslo mety paskuting darbo dieng;

13.10. kontroliuoja saugaus elgesio instruktazy vykdymga ir jforminima;



13.11. teikia informacijg sekretoriui-referentui apie mokytojy vadavima;

13.12. operatyviai bendradarbiaudami su e-dienyno administratoriumi ir kompiuteriy prie-
zitros specialistu sprendzia su e-dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines problemas;

13.13. po trimestry ir mokslo mety pabaigoje analizuoja e-dienyno skyriy ,,Dienyno duo-
menys*, ,,Ataskaitinés veiklos®, ,,Papildomi duomenys*, ,,Vertinimo keitimai* rezultaty jrasus ir e-
dienyno administratoriaus pateiktus aktus apie duomeny keitimg (klaidy taisymus);

13.14. patikrina klasés vadovy e-dienyno pagrindu atspausdintas klasés mokiniy trimestry
ir mety pazangumo, lankomumo ataskaitas, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines®;

13.15. mokiniy ugdomajg veiklg vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam, mokyklos
direktoriaus paskirtam asmeniui;

13.16. analizuoja mokiniy, mokytojy ir tévy (globéjy/ripintojy) duomenis apie e-dienyno
naudojimo efektyvuma;

13.17. teikia pasitlymus e-dienyno teikéjui dél e-dienyno funkcijy tobulinimo;

13.18. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz e-dienyno duomeny sauguma, perkelty i
skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

14. E-dienyno administratorius:

14.1. iki rugséjo 5 d. suveda bendra informacija, reikalingg e-dienyno funkcionalumo uztik-
rinimui: pasinaudodamas Mokiniy ir Pedagogy registry duomenimis, perkelia duomenis apie
mokinius, jy tévus (globé&jus/rupintojus), nurodo klasiy vadovus, skiria ir/ar atnaujina prisijungimo
vardus ir slaptazodzius mokytojams, mokiniams, tévams (globé&jams/riipintojams), koreguoja
duomenis jiems pasikeitus;

14.2. iki rugséjo 10 d. j e-dienyno duomeny baze jraso 1 klasiy mokiniy pavardes (pagal
mokyklos rastvedzio pateiktus saraSus), naujai atvykusiy mokiniy ir mokytojy pavardes, suteikia
prisijungimo duomenis;

14.3. naudodamasis klasifikatoriais, skelbiamais Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN), suveda biitinus klasifikatorius:
pamoky laika, trimestry intervalus, mokiniy atostogy datas, vadovaudamasis ugdymo planu jraso
arba koreguoja dalyky, dalyky moduliy, neformaliojo vaiky Svietimo veikly pavadinimus, socialinés
pilietinés veiklos sritis ir koreguoja duomeny pakeitimus;

14.4. atlieka biitinus pakeitimus, nurodydamas mokyklos direktoriaus jsakymo Nr., data,
jeigu mokinys iSvyksta 1§ mokyklos;

14.5. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analize ir teikia pasitlymus dél
e- dienyno tobulinimo mokyklos direktoriui ir e-dienyno sistemg administruojan¢iam juridiniam
asmeniui,

14.6. nuolat palaiko rysj su e-dienyng administruojanciu atsakingu juridiniu asmeniu ir
operatyviai sprendzia su e-dienyno naudojimu susijusias organizacines problemas;

14.7. e-dienyne fiksavus trimestry, mety rezultatus, Zinias apie mokinio praleistas pamokas,
jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant® jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj iki tos dienos 24
val. Jei nustatoma klaida, duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) atvejais gaves dalyko mokytojo
uzpildyta duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) akta, atrakina fiksuotus klasiy/grupiy mokiniy
trimestry ir mety jvertinimy ar suvestinius lankomumo duomenis, suteikdamas prieiga koreguoti
duomenis iki tos dienos 24 valandos; patvirtina pasiraSytinai duomeny keitimo (klaidos i$taisymo)
aktg ir perduoda jj direktoriaus pavaduotojui ugdymui (1priedas);

14.8. ugdymo procesui pasibaigus per 10 kalendoriniy dieny perkelia j skaitmenine laikmeng
mokslo mety e-dienyno skyriy (mokytojy dienynus, pasiekimy rezultatus, mokiniy sarasus,
lankomumo rezultatus, pavadavimy skyriy) duomenis ir perduoda saugoti rasStvedziui mokyklos
archyve;

14.9. pagal poreikj konsultuoja mokytojus, klasiy vadovus, Svietimo pagalbos specialistus,
mokiniy tévus (globéjus, ripintojus) e-dienyno pildymo ir naudojimo klausimais;

14.10. sprendzia kitus su e-dienyno naudojimu susijusius klausimus, vadovaudamasis
Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170
patvirtintu aprasu ,,Dé¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu®, mokyklos
elektroninio dienyno nuostatais ir derindamas su mokyklos direktoriumi.



15. Klasiy vadovai:

15.1. iki rugséjo 5 d. patikrina savo klasés mokiniy sgrasa, apie netikslumus pranesa dienyno
administratoriui;

15.2. bendradarbiauja su dienyno administratoriumi dél auklétiniy prisijungimo prie
e- dienyno reikalingy duomeny;

15.3. pateikia mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko
e- dienyno reikalingus duomenis;

15.4. supazindina auklétiniy tévus (globéjus, riipintojus) su e-dienyno naudojimu, stebi jy
aktyvumg (prisijungimy daznuma) e-dienyne;

15.5. stebi, kad e-dienyne biity pateikta visa ir tiksli informacija vadovaujantis asmens
duomeny apsaugos reikalavimais apie mokinius ir jy tévus (globé&jus, riipintojus);

15.6. stebi ir analizuoja klasés mokiniy pazangumg, lankomuma, mokinio elgesio taisykliy
laikymasi (reguliariai perziiiri pagyrimy, pastaby skiltj);

15.7. e-dienyne fiksuoja klasés vadovo veiklas, raSo pagyrimus, pastabas auklétiniams;

15.8. e-dienyne tévy (globejy/ripintojy) profilyje ,,Praleistos pamokos™ patvirtina tévy
(globéjy/riipintojy) pateiktus oficialius praSymus, patvirtinancius teisétas praleidimo priezastis,
vadovaudamasis Birzy ,,Ausros® pagrindinés mokyklos direktoriaus 2019 m. rugséjo 10 d. jsakymu
Nr. V-137 patvirtinto ,,Birzy ,,Ausros“ pagrindinés mokyklos mokiniy pamoky lankomumo
apskaitos ir mokyklos nelankymo prevencijos tvarkos apraSo‘ nuostatomis;

15.9. per 3 darbo dienas po trimestro, mokslo mety pabaigos atspausdina, patikrina ir pasi-
raSo klasés mokiniy trimestry ir mokslo mety pazangumo, lankomumo ataskaitas, kurias perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

15.10. e-dienyno pagrindu paruosia ataskaitas iSvykstantiems i§ mokyklos mokiniams apie
ju mokymosi pasiekimus uz tam tikra laikotarpj ir pateikia mokyklos rastvedei;

15.11. informuoja dalyky mokytojus apie mokinio pasiekimy (j)vertinimus, gautus kitoje
ugdymo jstaigoje (atvykus i$ kitos mokyklos, grjzus i§ sanatorijos);

15.12. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, patikrina
skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestineé, mokyklos rastvedzio iSspausdintg
pasiekimy apskaitos suvesting pasiraso, patvirtindami duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg. Tuo
atveju, jeigu nors vienam klasés mokiniui yra skirti papildomi darbai ar Pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimas atlieckamas pakartotinés sesijos metu, jraso (j)vertinimus, patikrina jrasus tos
klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinéje* ir pasiraSo per 10 kalendoriniy dieny
nuo reikalavimy dél kélimo ] aukStesne klase ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai)
baigti jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena;

15.13. mokslo mety pabaigoje mokyklos nustatytais terminais vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. V-766 patvirtintu
,,Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraSu” keliamyjy klasiy
mokiniams (1-3 kl. ir 5-9 k1.) ,,Mokiniy pasiekimy apskaitos suvestinéje jraso ,,keliamas j aukstesne
klase*, datg ir direktoriaus jsakymo numerj; ugdymo programos baigiamosios klasés mokiniams (4
kl., 10 kl.) jraSo ,,baigé pradinio ugdymo programa arba ,,baigé pagrindinio ugdymo programa*, data
ir direktoriaus jsakymo numerj;

15.14. e-dienyno vidaus Zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globg¢jais,
ripintojais), mokiniais, mokytojais;

15.15. 5-10 klasiy vadovai i§ e-dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio instruktazai* kiekvieng
kartag po atlikto instruktazo iSspausdina lapus, mokiniai pasiraso. Lapus sega ] klasés mokiniy
instruktazy segtuva mokytojy kambaryje. Jie saugomi mokyklos nustatyta tvarka;

15.16. e-dienyne jraso kiekvieno mokinio atliktas socialinés-pilietinés veiklos valandas,
vadovaudamasis Birzy ,,Ausros‘ pagrindinés mokyklos ,,Socialinés-pilietinés veiklos organizavimo
tvarkos apraSu, 2020 m. spalio 20 d. patvirtintu mokyklos direktoriaus jsakymu Nr. V-165;

15.17. e-dienyno duomeny pagrindu pateikia klasés vadovo veiklos atskaitas po trimestro ir
mokslo mety pabaigoje.

16. Dalyky mokytojai:

16.1. i$ e-dienyno administratoriaus gave prisijungimo raktg, susikuria paskyrg ir prisijungia
prie e-dienyno;



16.2. atsako uz prisijungimo duomeny apsauga;

16.3. per e-dienyno meniu punktg ,,Grupés® jveda savo klases/grupes, moduliy grupes;

16.4. per meniu punkta ,,Tvarkarastis“ jveda asmeninj pamoky tvarkarastj;

16.5. kiekvieng pamokg e-dienyne jraso pamokos temg, klasés darba, namy darbus (iki 17
val.), pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

16.6. e-dienyne pateikia kontroliniy darby datas, mokinius pakartotinai informuoja ne véliau
kaip pries§ savaite;

16.7. uzsienio kalby mokytojai 5-10 klasése e-dienyno skiltj ,,Pamokos tema* pildo déstomo
dalyko kalba;

16.8. jei pamokos nevyko dél salcio, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne zymi datas ir
paraso: ,,Pamoka nevyko dél ...“. Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skaiciy;

16.9. jeigu pamoky metu organizuojama pazintiné, kultiriné, mening, sportiné, projektine
veikla ar vyksta Kultiiros paso renginiai, e-dienyne nurodo ,,Integruota veikla®. Si veikla sudaro
formuojamo mokyklos ugdymo turinio dalj;

16.10. e-dienyne birzelio ménesj nurodo tas pamokas, kuriy laikas perskaiciuotas j atitinka-
mo dalyko pamokas per mokslo metus vykdant ugdymo proceso intensyvinimo veiklas — meny,
praktiniy-tiriamyjy darby, sveikatingumo, profesijy dieny ir edukaciniy i§vyky veiklas ne pamoky
metu;

16.11. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby (j)vertinimus suraso per savaite;

16.12. ne veliau kaip paskuting trimestro, mokslo mety dieng (arba mokyklos direktoriaus
nurodytu laiku) iSveda trimestro, mokiniy mokslo mety pasiekimy (j)vertinimus;

16.13. kai mokiniui iSvedamas nepatenkinamas metinis jvertinimas, dalyko mokytojas fik-
suoja e-dienyne papildomy darby lankomumag ir atsiskaityma pagal sudarytg tvarkarastj. Pasibaigus
papildomy darby laikotarpiui, dalyko mokytojas i$ papildomy darby surinkty pazymiy iSveda bendra
jvertinimg. Papildomy darby pazymys laikomas metiniu jvertinimu;

16.14. mokinio, grjZusio i§ gydymo jstaigos, gautus pasiekimy (j)vertinimus, iSskyrus tri-
mestry, 1 dalyko e-dienyng jraSo naudodami papildoma paaiSkinamaja informacijg (paZymiai i$ kitos
jstaigos). Trimestry ir metinj (j)vertinimus iSveda i§ Sioje mokykloje ir gydymo jstaigoje ar kitoje
mokykloje gauty jvertinimy, kurie jsegami } mokinio byla;

16.15. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
klasiy vadovais, Svietimo pagalbos specialistais;

16.16. raSo komentarus, pagyrimus, pastabas atskiriems mokiniams, klasei, grupei;

16.17. kiekvieng karta, ved¢ mokiniams instruktaza, kuris priklauso pagal dalyko specifika,
1§ e-dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio instruktazai* iSspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai
ir mokytojas pasiraSo. Instruktazy lapus sega i klasés mokiniy instruktazy segtuva (mokytojy
kambaryje);

16.18. mokinio, atvykusio testi mokslo iS kitos Svietimo ar gydymo jstaigos, klasés vadovo
pateiktus pasiekimy (j)vertinimus perkelia | dalyko e-dienyna, nurodydami vertinimo tipg ,,IS kitos
Jstaigos®; trimestro ir metinius pasiekimy (j)vertinimus iSveda i§ §ioje mokykloje ir kitoje mokykloje
gauty pasiekimy jvertinimy;

16.19. mokytojas, skyres socialing-pilieting veikla, e-dienyne jrao mokinio atliktas veiklas,
valandy skaiciy;

16.20. jeigu e-dienyne mokytojui fiksavus mokinio trimestry, mety pasiekimy vertinimo
rezultatg ar Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestrg, mokslo metus ir automatiSkai
»uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas mokytojui suraSius akta
apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte jraSoma: dalyko pavadinimas
ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty
pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas
ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar
kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavard¢, elektroninio dienyno
administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios
atlickamas duomeny taisymas, kita su duomeny taisymu susijusi informacija. Aktg apie duomeny
keitimg (klaidos iStaisyma) suraso klaidg padargs asmuo (1 priedas);



16.21. mokytojas, e-dienyne atlikgs ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens
(trimestro, mety, pagrindinio ugdymo pasiekimy, papildomo darbo jvertinimo) ar pamoky
lankomumo duomens keitima/iStaisyma, sistemoje automatiSkai gauna vidinj pranesima apie atliktus
veiksmus ir patikrina jo duomenis.

16.22. neformaliojo vaiky Svietimo bireliy vadovai:

16.22.1. planuojantys organizuoti veiklag per e-dienyng iki birzelio 1 d. supazindina
mokinius ir jy tévus (globéjus, ripintojus) su programomis arba laisvos formos programos reklama,
anotacija (tikslas, uzdaviniai, siekiamas rezultatas);

16.22.2. iki rugséjo 7 d. sudaro mokiniy grupes e-dienyne;

16.22.3. pagal neformaliojo vaiky Svietimo tvarkarastj, ta dieng, kai vyksta biirelio veikla,
uzpildo grupés e-dienyng vadovaudamiesi Birzy ,,AusSros* pagrindinés mokyklos Neformaliojo
vaiky Svietimo organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu mokyklos direktoriaus 2020 m. rugséjo 21
d. jsakymu Nr. V-21;

16.22.4. 1§ e-dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio instruktazai* i§spausdina lapus, kuriuose
pasiraso 5-10 klasiy mokiniai, ir instruktazy lapus sega j segtuva mokytojy kambaryje.

17. Mokiniai:

17.22. gave prisijungimo duomenis prisijungia prie e-dienyno;

17.23. patikrina, ar su jais susijusi informacija jvesta teisingai. Jeigu pastebi klaidy,
informuoja klasés vadova;

17.24. naudojasi e-dienyno informacija (namy darby uzduotys, mokytojy siun¢iama
informacija, mokymo(si) tikslais;

17.25. stebi ir analizuoja savo ugdymo(si) proceso pazangg ir lankomuma;

17.26. vidaus zZinutémis kultiiringai ir etiSkai bendrauja su mokytojais, klasés vadovu,
pagalbos mokiniui specialistais.

18. Rastvedys:

18.1. jraso direktoriaus jsakymy numerius, data, jeigu mokinys: iSvyko j kita mokykla,
mokomas namie, atvykes j mokykla per mokslo metus;

18.2. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, klasiy
vadovai ir direktoriaus pavaduotojai ugdymui patikrina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestine*, rastvedys atspausdina suvesting ir klasés vadovas duomeny teisingumag
patvirtina parasu. Suvestines rastvedys sega | ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy*
byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo® nustatyta tvarka. Kartu j bylg dedami ir aktai apie duomeny keitima (klaidy iStaisyma).

19. Sekretorius-referentas:

19.1. gaves pavaduojanc¢io mokytojo praSyma, | e-dienyno skyriy ,,Pavadavimai® jveda
vaduojancio mokytojo pavarde, dalyka, vadavimo laikotarp;:

19.2.i§ e-dienyno skyriaus ,,Pavadavimai“ atspausdina ataskaita, faktines vadavimo
valandas jraso j darbo laiko apskaitos ziniarastj ir pateikia mokyklos vyr. finansininkui.

20. Kompiuteriy prieziiiros specialistas:

20.1. parengia darbui kompiuterius;

20.2. uztikrina interneto narSyklés darbg duomeny suvedimui ir tvarkymui e-dienyne;

21. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas, atsakingas uz mokiniy sveikatos prieziiirg
mokykloje e-dienyne vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, klasiy vadovais, mokiniais,
informuoja fizinio ugdymo mokytojus, jeigu per mokslo metus fiksuojami mokiniy sveikatos
sutrikimai ir butina keisti fizinio ugdymo grupe¢; supazindina fizinio ugdymo mokytojus su
rekomendacijomis, kuriomis vadovaudamasis mokytojas turi organizuoti ugdymo procesa;

22. Bibliotekininkas:

22.1. vidaus zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy iSdavimg ir grazinimg; 24.2.
mokyklos bendruomenei pateikia kitg informacija apie POT ir bibliotekos veikla.

23. Socialinis pedagogas:

23.1. stebi e-dienyno jrasus: mokiniy pasiekimus, daromg pazangg, lankomumg, mokytojy
iraSytas pastabas, komentarus, pagyrimus;



23.2. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais/riipintojais),
klasiy vadovais, mokytojais;

24. Tévai (globéjai/rupintojai):

24.1. reguliariai (ne reCiau kaip karta per savait¢) susipazjsta su mokinio lankomumo
duomenimis elektroniniame dienyne (praleisty pamoky — pateisinty ir nepateisinty, pavélavimy |
pamokas skai¢iumi, pagyrimais ir pastabomis, ugdymo(-si) rezultatais ir kt. informacija);

24.2. e-dienyne tévy paskyroje pateikia praSymus pateisinti pamokas laikydamiesi Birzy
»Ausros* pagrindinés mokyklos mokiniy pamoky lankomumo apskaitos ir mokyklos nelankymo
prevencijos tvarkos apraSo, patvirtino mokyklos direktoriaus 2019 m. rugs¢jol0 d. jsakymu Nr.
V137, Il skyriaus 13 punkto reikalavimy;

25. Asmenys (e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj iSspausdinantys ir perkeliantys j

v —

Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

111 SKYRIUS
IINFORMACINE STRUKTURA

26. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazangg, lankomuma,
socialing-pilieting veikla.

27. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: privaloma — vardas, pavardé, mokinio
ID (i§ mokiniy registro), klasé, pasiekimy jvertinimai, duomenys apie sveikata; rekomenduojama —
elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

28. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) asmens duomenys: vardas,
pavarde, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

29. Mokykla, siekdama uztikrinti struktiirizuota duomeny perdavimg ir integracijg, naudoja
klasifikatorius, kurie skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy
apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm.lt.

30. Rengdama naujus klasifikatorius, mokykla naudoja Svietimo ir mokslo srities registrams
ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykles,
patvirtintas Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodZio 22 d. jsakymu Nr.
V-1233 , D¢l Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

31. Mokykloje nustatyta duomeny mainy tarp e-dienyno ir Mokiniy registro galimybé:
automatinis duomeny teikimas (gavimas) i$ e-dienyno i Mokiniy registra (mokiniy mokymosi
rezultaty eksportavimas ] Mokiniy registrg).

V SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU SAUGOJIMAS IR ARCHYVAVIMAS

32. E- dienyno administratorius perkelia j skaitmenine laikmeng dienyno tvarkytojy sukurtg
e-dienyno archyva ir perduoda j mokyklos archyva, kuris tvarkomas Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

33. Nuostatuose jteisinta tvarka sudarytos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylos bei perkeltas j skaitmenines laikmenas e-dienynas saugomi vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro ir Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka.

34. Aktas apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) saugomas kartu su tos klasés Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy*
byloje.



35. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy* byly saugojimga teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS

36. Uz e-dienyno naudojimg mokama i§ Mokinio krepselio 1éSy pagal sudarytg sutart;j.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. E-dienynas jteisintas TAMO dienyno priémimo ir tinkamumo eksploatuoti aktu.

38. Nuostatus, jy pakeitimus tvirtina mokyklos direktorius. Nuostatai gali buti keiciami ir
papildomi direktoriaus, Mokyklos tarybos, Mokytojy tarybos iniciatyva.

39. E-dienynas gali biti modernizuojamas tiekéjo, kai atsiranda poreikis naujoms
funkcijoms, papildomam informacijos apdorojimo poreikiui, kurie i§ esmés keicia jdiegtus
informacijos apdorojimo procesus. Priémus sprendimg modernizuoti e-dienyng, rengiamas ir
tvirtinamas mokyklos e-dienyno tvarkymo nuostaty pakeitimas.

40. E-dienyno nuostaty privalo laikytis visi prieiga prie mokyklos e-dienyno turintys
asmenys.

41. Priémus sprendimg likviduoti e-dienyna, mokykla rengia teisés akta dél elektroninio
dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos
likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms
tvarka, duomeny sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavejy
informavimo tvarka bei kitos likvidavimo salygos.

42. E-dienyno nuostatai skelbiami viesai mokyklos tinklalapyje.




Birzy ,,Ausros* pagrindinés
mokyklos elektroninio dienyno
tvarkymo nuostaty

1 priedas

BirZy ,,Ausros“ pagrindiné mokykla

AKTAS
Dél duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) elektroniniame dienyne
202, i
Birzai

Priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny keitimas (klaidos iStaisymas)

Kei¢iami duomenys:

Informacija
Klasé/grupé
Dalykas
Mokinys, -iai Pasiekimy jvertinimas skai¢iumi ir ZodZiu
Klaidingas: Teisingas:
Klaidingas: Teisingas:
Mokinys, -iai Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
Klaidingas: Teisingas:
Klaidingas: Teisingas:

Duomeny keitimo (klaidos istaisymo) data:
Duomenis keitusio mokytojo vardas, pavarde, parasas:

Elektroninio dienyno administratoriaus vardas, pavardé, parasas:

* Aktas suraSomas, kai tenka taisyti ,,uzrakinty* duomeny klaida (fiksavus trimestro, mety vertinimo
rezultatg ar Zinias apie praleistas pamokas). Pateikiamas dienyno administratoriui.




